
EXCEL Chapitre 6 : modifier une feuille de calcul et trier des données
Exercice 1
Vous êtes secrétaire comptable chez Leclerc, votre directeur vous demande de mettre en forme le tableau de suivi des déplacements pour le mois de Novembre, il a élaboré une ébauche du tableau et vous a fourni certaines indications afin de vous aider pour la mise en forme :
	
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G

	1
	Suivi des déplacements des salariés pour le mois de Novembre

	2
	Nom
	Date de naissance
	Nombre de km parcourus
	Indemnité par km en €
	Indemnité totale
	Avance versée
	Reste à verser

	3
	Lehon
	12/01/74
	530
	1
	
	200
	

	4
	Attia
	12/08/70
	420
	1,5
	
	300
	

	5
	Pavot
	08/01/80
	650
	2
	
	300
	

	6
	Gehannin
	09/08/76
	125
	1,25
	
	100
	

	7
	Chenais
	02/04/77
	350
	1,5
	
	50
	

	8
	Frazier
	02/06/78
	600
	3
	
	600
	

	9
	Jolivet
	02/07/75
	500
	1,75
	
	275
	

	10
	Dupont
	12/03/71
	700
	1,25
	
	300
	

	11
	Duprès
	09/09/75
	345
	1,75
	
	400
	

	12
	Beiges
	01/02/72
	450
	1,5
	
	350
	

	13
	
	Total
	
	Total
	
	
	

	14
	
	Maximum
	
	Maximum
	
	
	

	15
	
	Moyenne
	
	Moyenne
	
	
	

	16
	
	Minimum
	
	Minimum
	
	
	


· Reproduire ce tableau sous Excel en utilisant quand il le faut des formules.
· Le titre devra être centré par rapport au tableau et mis en gras avec une police Arial et une taille de 12.
· Ajoutez en entête :

· Partie gauche : Excel.
· Partie centrale : Chapitre 6.
· Partie droite : Modifier et trier des données.
· Ajoutez en pied de page

· Partie gauche : Date du jour.
· Partie centrale : Votre nom et prénom.
· Partie droite : Votre classe.
· Triez le tableau par ordre décroissant du nombre de kilomètres parcourus puis faites contrôler votre travail avant d’imprimer.
· Triez le tableau par ordre alphabétique croissant des noms des salariés puis faites contrôler votre travail avant d’imprimer.
· Les salariés Attia et Frazier ont démissionné, supprimez les lignes correspondantes.
· Le directeur se rend compte que la colonne date de naissance ne sert à rien et vous demande de la supprimer.
· Le directeur vous demande d’insérer 2 lignes avant la ligne Total afin que le tableau soit plus lisible.
· 3 nouveaux salariés ont été embauchés, il s’agit de Arnaud, Vieille et Zambon, veuillez insérer les lignes correspondantes au bon endroit, sachant que le tableau a été trié par ordre alphabétique croissant des noms des salariés.
· Pour finir, le directeur vous demande d’insérer une colonne « année d’arrivée dans l’entreprise » entre la colonne « nom du salarié » et » nombre de km parcourus ».
· Tous les salariés sont arrivés dans l’entreprise en 1999 sauf les 3 derniers qui sont arrivés en 2008.
· Faîtes contrôler votre travail.
· Imprimez le tableau final.
· Imprimez le tableau avec les formules de calcul en affichant aussi les en-têtes de ligne et de colonne.
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